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    ताजा अपडेट: 29 नवम्बर, 2019 - 11:22 पूर्वाह्न पर    
    रत्नेंद्र अशोक
    
 ने किया.


            
                कई जगहों पर वर्ड डॉक्युमेंट यूज करने से बेहतर होता है PDF का प्रयोग करना. PDF डॉक्युमेंट सुरक्षा के लिहाज से काफी बेहतर होता है. इस डॉक्युमेंट को कोई आसानी से बदल नही सकता और इसमें फॉर्मेट की भी कोई समस्या नहीं होती है. इन्ही कारणों की वजह से यह टेक्स्ट शेयर करने के लिए सबसे बेहतर फॉर्मेट माना जाता है. अगर आप भी अपने Word डॉक्युमेंट को PDF में बदलना चाहते हैं तो यह आर्टिकल आपकी मदद करेगा.




	Word डॉक्युमेंट को PDF में ऑनलाइन कैसे कन्वर्ट करें
	Microsoft Word की सहायता से वर्ड फाइल को PDF में कन्वर्ट करें
	Word Document को PDF में कैसे Convert करें






Word डॉक्युमेंट को PDF में ऑनलाइन कैसे कन्वर्ट करें

ऑनलाइन कई टूल्स उपलब्ध हैं जिसकी सहायता से आप Word डॉक्युमेंट को आसानी से PDF फ़ाइल में बहुत ही आसानी से कन्वर्ट किया जा सकता है. इनमे से पॉपुलर साईट हैं I Love PDF और Small PDF.

Microsoft Word की सहायता से वर्ड फाइल को PDF में कन्वर्ट करें

वर्ड डॉक्युमेंट को PDF में कन्वर्ट करने का एक अच्छा ऑप्शन है Microsoft Word. इसके लिए उस फ़ाइल को ओपन करें जिसको कन्वर्ट करना है, उसके बाद File > Save As करें:



इसके बाद डायलॉग बॉक्स खुलेगा उसमे File Format को बदल कर PDF में कर दें और डेस्टिनेशन फोल्डर का चयन करें:



इसके बाद PDF का टाइप सेलेक्ट करें. यह इस पर भी निर्भर करता है कि उसे ऑनलाइन यूज करना है या प्रिंट आउट लेना है:



इसके बाद Export पर क्लिक करें. इसके बाद आपके द्वारा चयन की गई लोकेशन पर आपको आपकी PDF फ़ाइल मिल जाएगी.

Word Document को PDF में कैसे Convert करें

इसके लिए सबसे पहले आपको अपने कंप्यूटर में OpenOffice डाउनलोड करना होगा. इस सेटअप को इंस्टाल करने के बाद इसको ओपन करें और फिर आपको File या Export as PDF में जाना होगा. इसके बाद Create PDF बटन को क्लिक करें फिर जहां पर PDF फाइल सेव करना है उस लोकेशन फोल्डर को सेलेक्ट करें और फिर Export पर क्लिक करें.

Image: © Dzmitry Kliapitski - 123RF.com
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